附件4：
关于2024-2025学年第一学期教师教学工作量填报工作的说明
一、审核依据

1. 理论课

① 本科课程：以教务系统为准。教师填报和学院（部）审核时，请认真核对教务系统。所有系统中查询不到的，由相关学院（部）出具说明，教务处审核合格后可计入工作量。

② 研究生（全日制）课程：以研究生学院备案为准。未备案的，由所在教学单位提交说明材料，经研究生学院审核合格后可计入工作量。

③ 开新课（本科生）：与教务处备案的新增课程一致的即可认定为开新课（无需再向教务处提交说明）。与备案不一致的，需由学院（部）汇总，经教务处教学建设与管理科认定后可计入工作量。

④ 双语类课程：以教务系统和培养方案为准。

⑤ 校内开放和引进外校的在线开放课程：以教务处备案为准。

⑥ 其他未能在文件中详细说明，且也应计入教师工作量的项目，由相关学院或部门出具请示和说明材料，经学校审核合格后可计入工作量。

2. 实验课、实习、课程设计以教务系统及教务处实践教学科备案为准。

① 根据制度要求，一个班级的实习和课程设计的工作量总数额定，学院应对相应项目的具体分工进行确认，审核合格后提交。

② 实习、课程设计等按照专业方向分班的，以方向班级计算；按照自然班级分班的，以自然班级计算。

3. 本科指导论文以教务处实践教学科在毕业论文系统中备案为准，未按时上传毕业论文材料的不计入工作量。
二、注意事项
1. 课程类型从下拉菜单中选择，课程系数自动计算。其中通识必修课（含大学生心理健康教育课、体育课）和专业教育课（含学科基础与专业核心课、专业特色课、专业方向课、专业任选课）单班系数为1.1。综合素质课（含职业发展与就业创业指导、军事理论、军训、劳动通论理论课）单班系数为1.0。通识选修课单班系数为1.0。
2. 通识选修课、研究生选修课，填写“上课学生数”（从下拉菜单中选择）。按照实际人数，每30人计为一个班，每增加10人在“学生数加系数”中加0.1（自动计算）。

除了通识选修课和研究生选修课外，其他所有类别课程（包括通识必修课、学科基础与专业核心课、专业特色课、专业方向课、专业任选课，研究生学位课等）均按照合班数计算人数，即两合班增加0.3，三合班增加0.7，四合班增加0.9，五合班及以上增加1.1。在“上课学生数”下拉菜单中选“不填”。
3. 双语课程第一轮次单班系数2.5，第二轮次后单班系数1.8。

4. 一学期承担多门理论课的，以个人承担的学时数由多至少排序填写课程（本科生和研究生课程混合排序）。第一门课程的“课程门数加系数”选0，第二门选0.1，第三门及以上选0.2。课程号相同的，按重复课计，不增加门数加系数。

5. 同一课号的实验课分班或者分组授课的，无论教师给几个专业授课，均只填写一行（英才班可单独写一行），在“班数或组数”栏内填写班级总个数或者分组总个数，表格将自动计算出多个班级或组的工作量总数。

6. 各项内容填完后，可删除表格中多余的“#N/A”和“#DIV/0!”，将自动得出“工作量总合计”。
7. 校内自建自用混合式、辅助式等教学模式的在线开放课程单班系数根据课程性质等量确定。此类课程不属于翻转课程。
校内自建自用翻转课堂在线开放理论课单班系数为1.3。具体翻转课程以教务处教学建设与管理科认定为准。

外校选用我校在线开放课程的课时数为计划学时的10%，单班系数为1.0。

引进校外混合式、辅助式等教学模式的在线开放课程工作量由线上、线下两部分组成。线下工作量依据实际开课情况等量计算工作量，线上工作量按课程计划学时的10%，单班系数1.0的讲课工作量计算。引进校外的翻转课堂在线开放课程单班系数为1.2。

8. 校内自建自用的翻转课堂在线开放实验课程系数为：（1）按班级上课：第一班为1.4，重复班为1.2；（2）按组上课：第一组为1.2，重复组为1.0。

引进校外翻转课堂在线开放实验课程系数为：（1）按班级上课：第一班为1.2，重复班为1.0；（2）按组上课：第一组为1.1，重复组为0.9。

9. 劳动实践课在实验课栏目内填写，参照实验课程填写方法填写，单班系数为1.0，重复班系数为0.9。按照教务系统课表，两个学期的劳动实践课均填写在第二学期。思想政治理论课的实验学时部分参照劳动实践课填写方法填写。

10. 英才班相关课程，在“工作量小计1”栏计算完毕后，在“英才班等原因需增加工作量”栏中填写“工作量小计1”栏数字的10%，最终自动计算出相应工作量。教师同时讲授英才班课程与普通班课程，课程号相同的，按重复课计，不增加门数加系数。
11. 中外合作办学项目按照学校有关制度规定为准。其中，教师为中新合作学院学生讲授形势与政策、军事理论、职业发展与就业创业指导、大学生心理健康教育、体育、劳动通论、劳动实践课程，计入本次工作量算。其他课程归中新合作学院核算。
12. 体能测试工作量为班级数×系数。随堂体测系数为0.5，室外体测系数为2。足球、篮球、排球训练课工作量为课时×系数，每学期60课时，系数为1.0。

